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1. Introduccidén

-Criterios, politica y procedimientos para la admisién y permanencia de revistas
cientificas en la coleccion SciELO Paraguay

Los criterios, politicas y procedimientos para la evaluacion de revistas, su indexacion y
permanencia en SciELO Paraguay fueron analizados previamente en varias reuniones
realizados en el Instituto de Investigaciones en Ciencias de la Salud, UNA entre los meses de
agosto a octubre del 2014. En dichas reuniones han participado miembros del Comité
Consultivo siendo aprobado posteriormente en reunion ordinaria del 24 de octubre del 2014.
El documento se actualiza segun las necesidades y prioridades de la coleccién SciELO
Paraguay.

Este documento contiene los criterios, politicas y procedimientos para la evaluacion de
revistas cientificas, adoptada por el Programa de SciELO Regional para su admision y
permanencia en la coleccidn electrénica SciELO Paraguay.

La finalidad de este documento es guiar y fortalecer el desarrollo de la calidad cientifica de la
coleccion SciELO Paraguay y apoyar al aumento sostenible de su visibilidad e impacto en su
conjunto e individualmente, y los indices de las revistas que publican con la aprobacién de las
normas internacionales de indexacién, la edicion, la interoperabilidad y la evaluacion del
desempefio de las revistas de calidad.

2. Objetivo de los Criterios SciELO Paraguay

El objetivo es establecer los indicadores de evaluacion para la admision y permanencia de las
revistas cientificas nacionales en la coleccion SciELO Paraguay.

Aportar al mejoramiento de la calidad del proceso editorial de las publicaciones indexadas en
la Coleccion SciELO Paraguay.

3. Institucion Coordinadora

En Paraguay la Institucion Coordinadora es el Instituto de Investigaciones en Ciencias de la
Salud de la Universidad Nacional de Asuncion (IICS-UNA) segin Acta de Compromiso para
el desarrollo de la iniciativa SCIELO Paraguay.

El Director del 11CS-UNA es el coordinador general del Comité Ejecutivo, quien tendra el
numero necesario de miembros para resolver asuntos urgentes.

4. Comité Consultivo SciELO Paraguay

El Comite Consultivo (CC) esta conformado por representantes de la comunidad relacionada
directamente con la comunicacion cientifica nacional y tiene la funcion de analizar,
de discutir y proponer recomendaciones en las siguientes areas temadticas y lineas
de accion:

a. Perfeccionamiento del cardcter cientifico, desempefio, impacto e influencia de la
Coleccion como un todo, de las revistas individualmente y de las investigaciones que
comunican;

b. Decidir la inclusion y permanencia de revistas en la coleccion SciELO Paraguay;

€. Mantener actualizados los criterios de evaluacion para la admisién y permanencia de
revistas en la coleccion SciELO Paraguay;

d. Evaluacion periddica del desempeifio de la Coleccion como un todo y de las revistas
individualmente, proponiendo recomendaciones para su perfeccionamiento;

e. Definir y perfeccionar el funcionamiento del Comité con vistas a cumplir eficientemente
sus objetivos.


http://scielo.iics.una.py/avaliacao/Acta%20de%20compromiso%20SciELO%20Py%202007.pdf
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El Comité Consultivo estd constituido por miembros de la comunicacion cientifica, editores
de las revistas cientificas en representacion del conjunto de los editores de las revistas
SciELO Paraguay, segun las principales areas del conocimiento, por representantes de
instituciones de fomento a la investigacion y el Coordinador de la Coleccion Nacional
SciELO. El Comité tiene la siguiente composicion:

a. Editores cientificos de las siguientes areas:

1. Ciencias Agricolas, Ciencias Biologicas, Ciencias Exactas y de la Tierra. 2.
Humanidades. 3. Ciencias Sociales Aplicadas. 4. Ciencias de la Salud.

b. Representantes del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT);

¢. Coordinador de la Coleccion Nacional SciELO.

Los representantes titulares seran elegidos entre los editores de las revistas de la Coleccion
SciELO Paraguay con mandato de dos afios, siendo permitida so6lo una prérroga;

Los suplentes del Comité Consultivo seran elegidos entre los editores de la Coleccion
SciELO Paraguay, siempre dentro de las dreas de los miembros titulares.

Las reuniones del CC seran presididas por el Coordinador del Comité Ejecutivo. EI Comite
Consultivo se reunira al menos tres veces al afio y también puede contar en sus reuniones y
actividades, con la participacion de expertos y consultores para cumplir propésitos especificos
cuando sea necesario.

5. Alcance de la coleccidén SciELO Paraguay

La coleccion SciELO Paraguay incluye revistas cientificas editadas en Paraguay que publican
preferentemente resultados ineditos de investigaciones cientificas originales y otras
contribuciones significativas para el area especifica de la revista. El proceso de revision y
aprobacion de las contribuciones sera realizado por especialistas pares. Las contribuciones
pueden estar escritas en los idiomas espafiol, portugués e inglés.

La coleccion de cada titulo en SciELO Paraguay debe iniciarse con la aprobacion del Comité
Consultivo, siendo agregado los numeros posteriores con la debida periodicidad, y afadir
poco a poco los numeros retrospectivos hasta por lo menos 3 afios anteriores. Para la
indexacion de las revistas en la coleccion SciELO Paraguay no es necesaria la publicacion
Impresa.

La remisién de las revistas a SCIELO Paraguay debe realizarse sin retraso, de preferencia en el
primer mes del periodo de publicacidn del nuevo nimero. No serdn indexadas en la coleccion
revistas con nimeros atrasados.

6. Modus operandis de la Ciencia Abierta

Las revistas indexadas en la Coleccion SciELO <Pais> estan llamadas a promover
la alineacion de la politica y gestion editorial con la transparencia para operar plenamente
en el nuevo modus operandi hacia fines de 2025. Las revistas que solicitan ingreso en la
Coleccion deben alinear sus politicas y gestion editorial con la ciencia abierta como
criterio de preevaluacion. Deberdn operar plenamente en ciencia abierta para fines de 2025.
El procedimiento de aplicacion de los Criterios SciELO verificard cuatro cuestiones: la
revista expresa su alineacion con la ciencia abierta en su politica editorial; informa
que se compromete a evaluar manuscritos depositados en servidores de preprints conocidos;
requiere citas, referencias y la presentacion de informes de datos de investigacion de los
articulos originales y la disponibilidad de los informes de la revision por pares.

6.1. Informacion de Disponibilidad de datos

Las revistas deben recomendar, solicitar y, hacia fines de 2025, exigir progresivamente que
los manuscritos enviados citen, hagan referencia e incluyan una declaracion de disponibilidad
de los datos de investigacion (archivos de datos numéricos, codigos de programas y otros
materiales utilizados o generados en la investigacion).



Criterios SCIELO Paraguay ... T el |/?( bl

En la pagina de Scielo Paraguay se encuentra disponible la “Guia para promocion de la apertura,
transparencia y reproducibilidad de las investigaciones publicadas por las revistas SciELO”, que
incluye ejemplos que cada revista podrd adoptar conforme a su politica editorial.
Cada revista podra gestionar el medio de almacenamiento de dichos archivos, si asi lo considera
necesario, ya sea ofreciendo un repositorio institucional o estableciendo que el acceso a los datos se
realice mediante contacto directo con el autor. En este caso, debera indicarse claramente en el articulo
la identidad y direccion de correo electronico del autor correspondiente. Asimismo, la revista podra
solicitar al autor que informe la disponibilidad de los datos a través de ejemplos u otras formas claras
de referencia.

6.2. Disponibilidad de comentarios de revisores

Las revistas deben ofrecer a los revisores y autores la opcidon de abrir sus respectivas identidades al
final de la evaluacidon del manuscrito. Serd una exigencia la publicacion de opiniones o comentarios de
los revisores como anotaciones de articulos publicados en linea o como un tipo de documento
separado, siempre que el revisor haya autorizado su divulgacién. Estos comentarios aparecerdn en la
publicacion en linea como anotaciones o podran estar disponibles desde un DOI opcional. En todos los
casos, deberd indicarse en el articulo publicado si el revisor autorizd6 o no la publicacion de su
identidad y comentarios.

7. Criterios SciELO Paraguay para la admision y permanencia de revistas

7.1 Seleccion automatica

Las revistas paraguayas indizadas en los siguientes indices, seran admitidas automaticamente en
SciELO Paraguay:

a) Instituto para la Informacion Cientifica (Institute for Scientific Information) (ISI)

b) MEDLINE/IndexMedicus de la Biblioteca Nacional de Medicina (NLM) de los Estados
Unidos

c) Psycinfo la Asociacion Americana de Psicologia (APA)

7.2. Criterios de evaluacion SciELO Paraguay para la admision y permanencia de
revistas en la coleccion

Para la admisioén y permanencia de revistas se tendran en cuenta los siguientes indicadores:
7.2.1. Caracter cientifico

Las revistas deben publicar al menos en un 50% articulos originales anualmente, resultantes de
investigaciones cientificas. Las revistas pueden incluir otros tipos de contribuciones, como articulos
de revision, de actualidad, comunicaciones cortas, estudios de caso, que no seran considerados como
articulos originales.

El Comité Consultivo de SciELO Paraguay podré solicitar la opinidon de pares o expertos
siempre que sea necesario.

7. .2.2. Tipos de documentos

A partir del 2020, solo seran indexadas e incluido en la coleccién SciELO Paraguay, documentos
que presenten contenidos cientificos de actualidad, para justificar su indexacién, publicacion y
seguimiento del desempefio, que debe incluir los detalles de autor, afiliacion institucional, resefias,
contenido, citas y bibliografias.

Los siguientes tipos de documentos se indexaran y se incluiran: articulo original, articulo de revision,
comunicaciones cortas, reporte de casos, temas de interés, temas de actualizaciones cientificas,
comentarios o cartas al editor, editorial solamente de contenido cientifico, casos clinicos,
informacion de interés, notas de investigacion, articulo especial, analisis, obituarios

con analisis de la obra con aporte de contenido cientifico, errata.

Los siguientes tipos de documentos no se indexan en SciELO Paraguay: publicidad, libros
recibidos, noticias, informe de reunion, tesis, resumen.

Todos los documentos, sin excepcion, deben tener autoria con la afiliacion completa
(institucion, ciudad, estado y pais) para ser aceptados por SciELO Paraguay segun lo
especificado en el item 7.2.11.

Los articulos deben ser inéditos, a excepcion de los manuscritos disponibles en repositorios de
preprints reconocidos por la revista. Sin embargo, no se permite la duplicacion (o republicacién) de
un articulo ya publicado en otra revista.
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7.2.3. Contenido: Al menos el 50% de los documentos publicados en los fasciculos a
calificar estard constituido por articulos originales.

Debe ser especificado el tipo de articulo que se refiere dentro del Contenido o Sumario de la
revista. Ej. Articulo original, Editorial, otros.

Generacidn continua de contenidos: Debe demostrar la generaciéon de nuevos contenidos
en un ano.

7.2.4. Autores externos: El 60% de los autores que publican en la revista debe ser externos
a la institucidén que la edita. Los autores deben provenir de diferentes instituciones del pais
y/o del extranjero. En el caso de revistas editadas por asociaciones o sociedades
cientificas, no se consideraran autores externos aquellos que forman parte de la directiva
de la sociedad o figuran en el equipo editorial de la revista. Las revistas endogenas, es
decir, que publican articulos de autores cuyas afiliaciones, en su mayor parte, son de una
Unica institucion o region geografica no seran admitidas.

7.2.5. Gestion Editorial

La gestion editorial adoptada por las revistas indexadas en SciELO Paraguay debe ser
debidamente informada y debe comprender como minimo la siguiente actualizacion
periddicamente:

- Sobre la revista. Las revistas indexadas en SciELO Paraguay deben contener las
siguientes documentaciones como minima:

. Titulo; ISSN en linea; fecha de creacion; titulo anterior si es el caso;

. Entidad editora: Debera hacerse constar en lugar visible el nombre de la entidad o
institucién editora de la revista. Se debe ubicar en la pagina de inicio directamente o
bien con un enlace que permita desde ella acceder con un simple clic;

. Estatuto u otro documento sobre la institucionalidad,

. Modelo de financiacioén;

. Mision;

. Cobertura tematica: codificada de acuerdo con la clasificacion adoptada por
SciELO, identificando primer y segundo nivel; Ver T. 3

. En la revista debera mencionarse el objetivo y el pablico al que va dirigida;

. Resumen historico, comprendiendo el origen y destacando las indexaciones
alcanzadas;

. Licencia Creative Commons de publicacion de Acceso Abierto (CC BY);

. Instrucciones a los autores;

. Mencion de la direccion de la revista: Debera aportarse en lugar visible la direccion

postal o de correo electronico de la administracion de la revista a efectos de
solicitud de suscripciones, canjes, envio de trabajos, acciones de seguimiento,
entre otras;

. Mencion de URL de la revista: Debera constar en la pagina principal de la revista o
en el navegador;

. Navegacion y funcionalidad: Debe contar con navegacion estructural que permita
con un maximo de tres clics acceder a los sumarios y articulos.

. Acceso a los contenidos: Debe facilitar la presencia del sumario o de una estructura
de acceso a los contenidos.

. Acceso histodrico al contenido: Por el tiempo de vida de la revista, o por un tiempo
minimo de tres afios.

. Buscadores: La revista debe poseer la presencia de algin motor de bisqueda que
permita realizar busquedas por palabras, por indices, utilizar operadores boléanos,
entre otros.
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- Instrucciones a los autores: Todas las revistas deben actualizar anualmente las

instrucciones a los autores, incluyendo las siguientes caracteristicas de la politica y gestion
editorial:
a) Tipos de documentos, alcance y priorizacion de las investigaciones
susceptibles de evaluacion para publicacion;
b) Exigencia de originalidad para los trabajos sometidos a publicacion;
c) Criterios de aceptacidn de manuscritos preprints;

d) Estructura de los textos;

e) Normas bibliograficas adoptadas para citas y referencias bibliograficas;

f) Directrices sobre guias de publicacion y registros previos de la investigacion;

g) Criterios de autoria (contribucion de los autores;

h) Directrices sobre conflictos de interés, plagios y otros aspectos éticos;

i) Descripcidn del procedimiento de evaluacion;

j) Derechos del autor sobre el articulo publicado;

k) Tasas de presentacion o de publicacion (fuentes de financiamiento) y politica de
excepcion.

) Membrete bibliografico al inicio de cada articulo que identifica a la fuente. El
membrete debe contener por lo menos: titulo completo o abreviado y la

numeracion de la revista (volumen, nimero, parte, mes o sus equivalentes).
II) Recepcion y aceptacion de originales: indicar ambas fechas.

El editor jefe debe enviar a SCIELO Paraguay las instrucciones a los autores actualizados.

- Flujo editorial. El flujo de la gestion de los manuscritos adoptado por la revista debe estar
debidamente documentado, incluyendo las etapas de procesamiento desde la recepcién hasta
la decision final y los actores involucrados. Las excepciones al flujo regular también deben
documentarse, como por ejemplo una evaluacion acelerada cuando las circunstancias lo
justifiquen.

- Composicion del consejo editorial
La composicion del consejo editorial de la revista debe ser publica. Sus integrantes deben
ser especialistas y/o investigadores reconocidos, de origen nacional e internacional,

debidamente identificados en la publicacion. Por lo menos el 60% de los integrantes del
Consejo editorial debe ser externo a la entidad editora de la revista. En el caso de las revistas
editadas por sociedades cientificas, el Consejo Editorial debe estar integrado por miembros
nacionales o internacionales que no formen parte de la directiva de la sociedad. Revistas que
posean un consejo editorial con integrantes ligados predominantemente a una institucion o de
un unico pais, no seran admitidas.

En la revista debera constarse el nombre del director de la publicacién, responsable editorial o
equivalente.

. Editores-jefes y asociados son investigadores nacionales o extranjeros reconocidos
en el area de la revista, su afiliacién institucional y curriculos actualizados deben
estar disponibles en linea y accesibles de preferencia por los respectivos niumeros de
registro del ORCID. https://orcid.org



https://orcid.org/
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. Los editores ad hoc que colaboran en la evaluacion esporadica de manuscritos,
después de la solicitud del editor jefe o incluso de un editor asociado, deben ser
listados por separado.
Una opcion recomendada de apertura y transparencia del proceso de evaluacion de
manuscritos y de destaque al trabajo del editor asociado es publicar su nombre al inicio o final
del articulo.
. Editores honorarios. Cuando los ex editores o personalidades son referenciados por
motivo honorario o para agregar prestigio a la revista, sin embargo, participan
activamente en la gestion editorial, los nombres deben ser listados por separado bajo
denominacién correspondiente que evidencie que no actian como editores en la
gestion de los manuscritos.

. Editor responsable del articulo: La revista debe publicar en los articulos el nombre

del editor responsable del proceso de trabajo de evaluacidon del articulo y visualizado
en la primera pagina. Debe ir acompafiado de la afiliacion y del ORCID. No se debe
ubicar la titulacion del editor.

Los cambios en la gestion editorial de la revista deben ser comunicados a SCIELO

Paraguay para actualizar la pagina de la revista.

7.2.6. Arbitrajes por pares, Sistema de gestion
La revision y la aprobacion de las contribuciones deben ser realizadas por pares. A partir de la
admision en SciELO Paraguay, la revista debe especificar formalmente en las instrucciones a
los autores el procedimiento seguido para la aprobacion de articulos y el proceso de arbitraje
debe ser documentado. Es obligatoria la indicacion de las principales fechas del proceso de
arbitraje, incluyendo las fechas de recepcion y de aprobacion.
Todas las revistas deben gestionar y operar la evaluacion de los manuscritos con el apoyo de
un sistema de gestion on-line certificado por SciELO, ejemplo el OJS, con el objetivo de
maximizar la eficiencia y transparencia del proceso de evaluacion, minimizar el tiempo entre
la presentacion y el dictamen final.
Los sistemas o servicios de gestion de manuscritos deben cumplir las siguientes caracteristicas
minimas:
- Registrar los datos del autor correspondiente y demas autores, incluyendo e-mail y
numero de registro del ORCID con el link activado;
- Iniciar el proceso de envio con un formulario (check-list) sobre los requisitos que el
manuscrito debe atender para seguir en el proceso de evaluacion;

- Registrar el proceso de evaluacion de los manuscritos con énfasis en las
recomendaciones de los editores y de los arbitros;

- Permitir que el autor acompafie en linea la evolucién de la evaluacion del
manuscrito, a partir de su envio, con indicacion de las fechas de inicio y fin de cada

una de las etapas del proceso de evaluacion;

- Interoperar con sistemas o servicios reconocidos de control de plagio: las revistas
deben indicar cuales son las politicas para la deteccion de plagio;

- Proporcionar estadisticas del proceso de evaluacion, incluyendo, entre otras, el
nimero de los manuscritos que fueron recibidos, de los rechazados en la primera
evaluacion por el editor jefe o0 asociado, de los enviados a editores asociados (0 de
seccion) cuando sea el caso, de los enviados a los dictamenes y el resultado final de
aprobados y rechazados. Las estadisticas sobre los manuscritos deben ser controladas
por el origen geogréafico e institucional de los autores, idioma y area o areas tematicas;
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- Proporcionar estadisticas de la duracion de las etapas de procesamiento de los
manuscritos entre la recepcion y la primera evaluacion, las interacciones entre el
editor, editores asociados (0 de seccidn) y los autores hasta el parecer final. Se
recomienda que el tiempo promedio de procesamiento de los manuscritos sea como
maximo de hasta 6 (seis) meses, considerando el tiempo entre las fechas de
presentacion y de decision final en cuanto a la publicacion, y de hasta 12 (doce)
meses, considerando el tiempo entre las fechas de envio y publicacién del
manuscrito. Sin embargo, se recomienda un ciclo total medio de 6 (seis) meses.

Los expertos deben ser investigadores nacionales y extranjeros y reconocidos en el tema de
los manuscritos que evallan. Las revistas indexadas por SCIELO deben procurar maximizar
la participacion de arbitros afiliados a instituciones del exterior.

Transparencia en la Revision por Pares: Registrar los nombres de evaluadores pares en
una de las siguientes opciones: a) Ubicar por afio y volumen, los nombres de los Revisores
Pares, de forma obligatoria en la pagina principal de la revista (OJS) y b) Opcional, insertar
los nombres de los revisores pares en el articulo publicado con previa consulta y
autorizacion del revisor.

Los nombres de los revisores pares deben ir acompafiados de la afiliacidon institucional, el
ORCID y evitar ubicar la titulacion.

Preservacion digital: Se deben indicar en la pagina informativa de la revista los diferentes
medios digitales Ej.: formato, programa, maquina o sistema que se utilizo para garantizar la
conservacion y accesibilidad de la informacion.

7.2.7. Flujo de produccion editorial: Periodicidad
La periodicidad y el numero de articulos publicados por afio son indicadores del flujo de la
produccion editorial de la revista y de la literatura cientifica que depende del 4rea tematica de
la revista. Es también un indicador relacionado con la oportunidad y velocidad de la
comunicacion. Cuando los articulos se retinen en ediciones periddicas, €stas deben estar
finalizadas preferentemente al inicio del periodo.

Mencidén de periodicidad: Se constatara que en la revista se mencione la periodicidad de la
revista, que la misma debe ser indicada dentro del periodo contable y a partir del 2021
sefialada de la siguiente forma: Revista semestral: enero-junio 2021; julio-diciembre 2021.
Revista Cuatrimestral: enero-abril 2021; mayo-agosto 2021; setiembre-diciembre 2021.

Como se indica en el item 6.2.9, la indexacion se interrumpe cuando la revista deja de
publicarse durante 6 meses.

Tabla 1.Para revista semestral: La siguiente tabla indica, segin grandes areas temaéticas, la
periodicidad minima y deseada, asi como el nuimero minimo y deseado de articulos originales

por afo:

Area temética Periodicidad Ndmero de articulos por afio
Minima Deseada Minimo | Deseado
Agrarias Semestral | Cuatrimestral 12 20
Biologicas Semestral | Cuatrimestral 12 25
Exactas y de la Tierra Semestral | Cuatrimestral 12 25
Humanas Semestral | Cuatrimestral |. 12 20
Salud Semestral | Cuatrimestral | 12 ‘ 25
Sociales Aplicadas Semestral | Cuatrimestral | 12 25

No se aceptaran revistas de periodicidad anual, a excepcién de la publicacion continua.
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Tabla 2. Para revista cuatrimestral: La siguiente tabla indica, segin grandes areas
tematicas, la periodicidad minima y deseada, asi como el nimero minimo y deseado de
articulos originales por afo:

Area tematica Periodicidad Ndmero de articulos por afio
Minima Deseada Minimo Deseado
Agrarias Cuatrimestral | Trimestral 15 30
Biologicas Cuatrimestral | Trimestral 15 30
Exactas y de la Tierra Cuatrimestral |  Trimestral 15 30
Humanas Cuatrimestral | Trimestral 15 25
Salud Cuatrimestral | Trimestral 15 30
Sociales Aplicadas Cuatrimestral | Trimestral 15 25

7.2.8. Numeros requeridos de una revista para la evaluacion e ingreso en SCIELO Py

La revista debe tener por lo menos cuatro nimeros publicados o el equivalente en
namero de articulos en publicacion continua para ser considerada para evaluacion e
ingreso al Sitio SCIELO Paraguay.

Las revistas que no se han publicado en los ultimos seis meses no seran consideradas en el
proceso de evaluacion.

7.2.9. Puntualidad

La revista debe aparecer puntualmente de acuerdo con su periodicidad. En el caso de ser
semestral, se considerara que la revista pierde su puntualidad después de los primeros cuatro
meses dentro de ese semestre. Las revistas que no cumplen el criterio de puntualidad son
analizadas por el Comité Consultivo SciELO Py y son pasibles de recibir aviso o, en caso de
mas de 6 (seis) meses sin publicacion, la revista seréd excluida automaticamente de la
coleccion.

La recomendacion es que cada nuevo numero de la revista salga al comienzo del periodo o
preferentemente antes.

7.2.10. Resumen, palabras clave y titulo en inglés

Los articulos deben contener titulo, resumen y descriptores, en el idioma del original del
texto del articulo y en el idioma inglés, cuando este no sea el idioma del texto, incluyendo la
editorial. Se valorara el uso de tesauros para escoger las palabras clave.

7.2.11. Afiliacion de autores y cuerpo editorial

La afiliacion de autores y cuerpo editorial de la revista, para todos los tipos de documentos
sin excepcion, deben tener autoria con especificacion completa de las solicitudes
institucionales y geograficas a las que estan afiliados cada uno de los autores y cuerpo
editorial. Cada solicitud institucional es identificada por nombres de hasta tres niveles
jerarquicos o programaticos y por la ubicacidon geografica (ciudad, estado y pais) en que esta
localizada.
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En cuanto a la afiliacion del autor que tenga més de una institucion, debe identificarse por
separado. Cuando dos o mas autores estan afiliados a la misma institucion, la identificacion
de la institucion se realiza una vez. En caso de que el autor no tenga afiliacion institucional
se registra la afiliacion indicando que se trata de un investigador autonomo o independiente,
incluyendo los demas elementos de la localizacion geografica.

Los articulos contendran la afiliacion completa de los autores, incluyendo nombres y
apellidos, institucion de origen, ciudad, pais y direccion de correo electrénico para
correspondencia.

La presentacion de la afiliacion debe guardar uniformidad en todos los documentos con el
siguiente formato:

e La identificacion de las afiliaciones debe venir agrupada, justo debajo de los
nombres de los autores, en lineas distintas;

e La identificacion de las instituciones debe indicar, las unidades jerarquicas
correspondientes. Se recomienda que las unidades jerarquicas se presenten en
orden decreciente, por ejemplo, universidad, facultad o instituto y departamento.
Universidad Nacional de Asuncion, Instituto de Investigaciones en Ciencias de la
Salud, Departamento de Salud Publica, San Lorenzo, Paraguay;

e En ningun caso las afiliaciones deben venir acompafiadas de las titulaciones o
mini curriculos de los autores. Estas deben ser publicadas separadamente de las
afiliaciones como notas del autor. Ej. Dr., Director, Estudiante, Jefe de...,
Enfermera de la Catedra de..., otros.

e La direccion del autor correspondiente debe presentarse por separado y puede
Ilegar al final del articulo.

e Los nombres de las instituciones y programas deberan presentarse por extenso y en
el idioma original de la institucion o en la version en inglés, cuando la escritura no
sea latina. Vea los ejemplos:

- Universidad de San Pablo, Facultad de Medicina, Departamento de Pediatria,
Séo Paulo, SP, Brasil;

- Universidad Nacional Autbnoma de México, Instituto de Investigaciones
Biomédicas, Departamento de Pediatria, Ciudad de México, México;

- Johns Hopkins University, School of Medicine, Departamento de Pediatria.
e Los nombres de los autores deben venir acompafiados de los respectivos numeros
de registro del ORCID, https://orcid.org, con su link correspondiente en los

formatos XML y PDF,

Las revistas enddgenas, es decir, que publican articulos de autores cuyas afiliaciones, en su
mayor parte, son de una Unica institucién o region geografica no seran admitidos.


https://orcid.org/
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7.2.12. Citas recibidas

La revista debera presentar un indice de citas recibidas de articulos de otras revistas y de
autocitas compatibles con las demas revistas de la misma area tematica. Para la admision se
consideraran las citas en los indices bibliograficos, Google Metrics y demas indices en que la
revista esté indexada.

Para las revistas ya indexadas, el SCIELO Citation Index que comprende las revistas SCIELO
y WoS sera utilizado como indice de referencia.

7.2.13. Normativa, citas y referencias bibliograficas

La revista debe especificar en las instrucciones a los autores las normas para presentacion y
estructuracion de los textos y para la presentacion y formato de las citas y de las referencias
bibliograficas y palabras clave, de modo que sea posible evaluar su cumplimiento.

Se recomienda la adopcidn de una sola norma para las citas y referencias bibliograficas, tal
como Vancouver, APA, I1SO, si bien seran aceptadas otras siempre que esté claramente
indicado el formato bibliografico en las instrucciones para los autores.

Gestion de citas de datos nivel 1: Se documentara en las instrucciones a los autores como
citar datos, codigos y materiales con ejemplos.

Solo las referencias listadas al final del texto en una seccion bien definida se marcaran para
permitir su carga en las bases de datos para su inclusién en las métricas de citas. Las
referencias bibliograficas que aparecen en notas al pie de la pagina y no incluidas en la lista de
referencias al final del articulo no seran marcadas y no participaran en las meétricas de SCiELO
Paraguay.

7.2.14. Libre acceso y alineacién con la ciencia abierta, Preprints

La coleccion SciELO Paraguay, difunde revistas de libre acceso a texto completo. El
programa SciELO formaliza el acceso abierto a través de la adopcion del Creative Commons
para todas las revistas y articulos indexados en sus colecciones. La licencia estdndar adoptada
por SciELO (obligatorio) es CC-BY, version actualizada, Ej. https://creativecommons.org/
licenses/by/4.0/deed.es, que autoriza el intercambio y adaptaciones de los articulos siempre y
cuando esté asegurado el crédito a los autores, un enlace a la licencia e indicacién de los
cambios cuando se realizan. La licencia CC-BY debe constar obligatoriamente en los PDF y
los XML enviados para su publicacion.

La revista debe mencionar que es de libre acceso y sin costo, requisito obligatorio.

Preprints, entendido como manuscritos listos para envio a revistas y que estan disponibles en
acceso abierto en la Web en repositorios de preprints antes de la presentacion a una revista.
SciELO operara un servidor central de Preprints, https://preprints.scielo.org/index.php/scielo.
Las revistas deberan especificar en las instrucciones a los autores los criterios de aceptacion
de preprints, asi como también hard uso de ellos o permitira su uso por parte de los autores
hasta el momento de la publicacion.



https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.es
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7.2.15. Registro de ensayos clinicos

Las revistas de la Coleccién SciELO Paraguay que publican resultados de ensayos clinicos
(clinical trials) deben incluir en las instrucciones a los autores la recomendacion para el
registro previo de los ensayos publicados.

Deben exigir también su nimero de identificacion como condicion para la aceptacion de los
manuscritos.

7.2.16. Identificador de Objeto Digital (DOI) y el enlace al texto completo

Todos los articulos de las revistas SCIELO Paraguay deben tener el respectivo DOI registrado
en la base de datos de la agencia de Crossref.org/ . EI DOI se puede conseguir por SciELO
bajo un prefijo comun o directamente por la revista.

Al obtener la revista el DOI debe especificarse el texto en XML y PDF.

El registro del CrossRef DOI debe contener un enlace al texto completo de SciELO
independientemente de otros puntos de acceso.

Las revistas SCIELO Py con DOI propio deben utilizar el servicio Cited by del Crossref y
autorizar el uso publico de las referencias bibliogréaficas citadas.

7.2.17. Los textos completos en XML

Todas las revistas deben tener textos completos de los articulos estructurados en XML
Schema de acuerdo con la publicacién de SciELO.org. El archivo XML de los diferentes tipos
de documentos enviados a SciELO debe acompariar a las imégenes de alta definicion y
archivos PDF corresponsal. Cuando el articulo es multilingle el archivo XML debe contener
todas las versiones. Los archivos de imagenes de articulos sobre XML y afines se consideran
la fuente original de los articulos de referencia y la preservacion.

7.2.18. Marketing y divulgacion

Las revistas indexadas en SciELO deben contar con un plan operativo de marketing y
divulgacion, exigiendose como minimo, por un lado, la gestion de una lista actualizada de
investigadores potenciales, autores y usuarios nacionales e internacionales, potenciales
lectores, asi como de instituciones relacionadas.

Presencia en redes sociales: La divulgacion continua de la informacion cientifica a través de
las redes sociales constituye una de las principales vias para la diseminacion de la ciencia.

La revista estara presente y lo hara constar en sus paginas en por lo menos dos redes sociales,
preferentemente Facebook, Twitter, Instagram, etc.

7.2.19. Indizacion en la base de datos DOAJ

A partir de enero de 2019, estar indexado en el DOAJ pasa a ser criterio obligatorio para
el ingreso y permanencia de las revistas en la Coleccidn SciELO Paraguay.


https://www.crossref.org/
https://doaj.org/
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7.2.20. Erratas y retractaciones

Los editores deben enviar a SciELO Paraguay la comunicacién de erratas tan pronto como
sean emitidas para su publicacion en el nimero o volumen correspondiente de la revista en
SciELO.

Cuando un articulo es retractado, el editor de la revista debe comunicar a SCIELO Paraguay
los motivos de la retractacion.

7.2.21. Responsabilidad sobre los contenidos publicados

La responsabilidad por el contenido de las revistas es de los editores y de los articulos los
autores, ElI Programa y la Coleccion SciELO Py no asumen ninguna responsabilidad legal
relacionada con los contenidos publicados por las revistas. Ante cualquier denuncia recibida
sera trasferida al editor jefe de la revista.

7.2.22. Declaracion de la contribucion de autores y colaboradores

Las revistas SCIELO Paraguay, deben instruir a los autores, a registrar a partir del 2021 al
final de todos los articulos (a partir de dos autores) la contribucion de cada uno de los autores
y colaboradores, expresada en las instrucciones a los autores.

7.3. Procedimientos del proceso de evaluacion para la admisién

La evaluacion de los aspectos de formato incluye el analisis del conjunto de los Criterios de la
Red SciELO.

Para ser incluido y permanecer en la Coleccion SciELO Paraguay, la revista debe aceptar y
sequir los criterios para admision y permanencia en la coleccion.

El proceso de admision se inicia con la presentacion de la solicitud de evaluacion por parte del
jefe o editor de la revista, a través de una carta dirigido al Coordinador General Ejecutivo de
SciELO Paraguay, scielo@iics.una.py

La informacion minima requerida es el envio de:

a) La direccion web (URL) de la revista
b) Indicacién de acceso a los 4 ultimos ndmeros regulares publicados o al volumen
correspondiente.

La admision de una revista a la coleccién SciELO Paraguay requerird el correspondiente
dictamen de aprobacion del Comité Consultivo.

Los procedimientos de evaluacion comprenden tres aspectos: (1) de formato, en cuanto a la
adecuacion a las normas; (2) de endogamia, relativa a la concentracion institucional y
geogréfica del consejo editorial y de los autores; y (3) de contenido, para asegurar la calidad
cientifica.


mailto:scielo@iics.una.py
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7.3.1. Compromiso de las revistas incluidas en la coleccion: Las revistas que fueran
incluidas en la coleccion SciELO Paraguay, se comprometen al envio puntual y periddico de
los archivos XML debidamente marcados, PDF e imagenes de cada uno de los numeros
publicados de acuerdo a las especificaciones técnicas.

7.3.2. Pre-evaluacion de alcance, Arbitraje por pares, tiempo de existencia y puntualidad

La adecuacion de las revistas en cuanto a los items Alcance (item 5), Arbitraje por pares (item
7.2.6), NUmeros requeridos de una revista para la evaluacion e ingreso a SCiIELO Paraguay
(item 7.2.8) y Puntualidad (item 7.2.9) es necesaria como condicion inicial para su inclusion
en el proceso de evaluacion para indexacion en la Coleccion SciELO.

7.3.3. Evaluacion de formato, representatividad y distribucion institucional, tematica
y geografica

Se analizan las caracteristicas de presentacion, estructura y normalizacion de la revista, cuyos
textos deben ser pasibles de ser marcados de acuerdo con el SCIELO Publishing Schema (item
7.2.17) asi como aspectos relacionados a la representatividad y distribucion institucional,
tematica y geogréafica de los miembros del grupo, cuerpo editorial, de los arbitros y de los
autores de los articulos de los cuatro (4) ultimos fasciculos publicados.

La evaluacion de formato comprende el analisis de un conjunto de caracteristicas de
presentacion, estructura y normalizacion de la revista sobre la base de las normas
internacionales de edicion de revistas cientificas. Los textos de los diferentes tipos de
documentos deben tener estructura que pueda proporcionar los metadatos estandar de
indexacion bibliografica y también ser pasibles de marcado en XML, segun el SciELO
Publishing Schema (item 7.2.17). La frecuencia de publicacion debe obedecer a la minima
exigida para el area tematica (Tabla 1) o publicar de forma continua.

La evaluacion de formato comprende también la verificacion inicial sobre la contribucion de
la revista para el cumplimiento por la respectiva area tematica de los porcentajes minimos
recomendados de numero de articulos (Tabla 1 y 2), de autores con afiliacion extranjera, de
editores y arbitros con afiliacion extranjera. Cuando el area tematica no alcanza uno o mas de
los porcentajes minimos requeridos, la revista sera considerada para ingreso si contribuye a
aumentar el porcentaje del area. Cuando el area tematica ya atiende los porcentajes minimos,
la revista sera considerada para ingreso si no afecta negativamente el desempefio del area. En
ese analisis el Comité Consultivo tendra en cuenta también el cumplimiento de los porcentajes
recomendados.

La evaluacion de la cobertura y representatividad de la revista en su area tematica, en las
afiliaciones institucionales y en las localidades geograficas comprende la distribucion de los
miembros del cuerpo de editores asociados, editores ad hoc, arbitros y autores en los ultimos
cuatro (4) numeros publicados o en el volumen corriente y/o anterior si la revista publica de
forma continua sin nimeros. La concentracion institucional o geogréafica de cualquiera de los
actores es considerada como limitante para la admision de la revista en la coleccion, mientras
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que la internacionalizacion del cuerpo de editores, arbitros y autores es considerada un
indicador positivo.

El resultado de la pre-evaluacion es analizado por el Comité Consultivo que decide por el
rechazo de la solicitud de admision con la justificacion o por la continuidad del proceso de
evaluacion.

7.3.4. Evaluacion final del proceso de admision de revistas por el Comité Consultivo

El anélisis final del proceso de evaluacion de las revistas que fueron aprobadas se realiza en
una reunion presencial u online con la participacion minima del 70% de los miembros del
Comité Consultivo. Las revistas se analizan individualmente. EI miembro del Comité
Consultivo representante del area tematica de la revista hace una presentacion sobre la revista
seguido de una recomendacion para admision o no. Todos los miembros del comité estan
Ilamados a comentar y las discusiones siguen hasta llegar a un consenso o amplia mayoria en
cuanto a las decisiones, de acuerdo con las siguientes opciones:

a. Aprobar el ingreso inmediato sin restricciones;

b. Aprobar el ingreso inmediato con restricciones y condicionado al compromiso del
editor jefe de que cumplira las recomendaciones del Comité Consultivo en el tiempo
establecido;

c. Aprobar bajo condicidn con ingreso después de la implantacién de las
recomendaciones del Comité Consultivo;

d. Denegar el ingreso; y

e. Aplazar la decision pendiente de solicitar aclaraciones o dictamenes adicionales.

Para la evaluacion de endogamia se tiene en cuenta la afiliacion declarada del consejo
editorial, de los revisores y de los autores. La verificacion de tendencias a la concentracion
institucional o geografica de esos elementos sera considerada como un aspecto negativo para
la admision de la revista en la coleccion.

Las revistas que cumplan de forma satisfactoria los aspectos anteriores seran evaluadas en
cuanto a su contenido en relacion a las siguientes caracteristicas:

Representatividad del consejo editorial, revisores y autores;
Caracter cientifico de los articulos de la revista;

Proceso de arbitraje por pares;

Importancia para el desarrollo de la coleccion SciELO Paraguay.

oo o e

El Comité Coordinador SciELO Paraguay asistira al Comité Consultivo en la organizacion de
la informacion y la documentacion necesaria. Solo las revistas que cumplan los criterios
mencionados se enviaran a consideracion del Comité Consultivo.

El informe del Comitée Consultivo podra contener recomendaciones de mejoras vy
modificaciones que la editorial de la revista evaluada debe poner en practica en el periodo de
tiempo especificado.
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Todas las decisiones se fundamentan en los informes internos del Comité y se comunican
individualmente a cada uno de los editores principales de las revistas analizadas. Las revistas
aprobadas son informadas publicamente de los resultados de las reuniones del Comité
Consultivo, publicados en el sitio web de la Coleccion SciELO Paraguay.

El cumplimiento de las caracteristicas editoriales listadas es verificado en el sitio web donde
la revista esta disponible en linea.

Para ingresar al Sitio la revista debe cumplir con las caracteristicas obligatorias. Si una
publicacion incumple algunas de las caracteristicas no ingresa al Sitio.

Después de la decision de aprobacion, se inicia el proceso de registro y publicacion de la
revista en la Coleccion SciELO Paraguay.

7.4. Evaluacion de revistas por area tematica

El Comité Consultivo podra decidir por la evaluacion conjunta de revistas de una determinada
area tematica con el objetivo de analizar el desempefio relativo de éstas como soporte para la
decision de indexacion en la Coleccion SciELO Paraguay. Esta opcion se aplica cuando existe
una alta demanda de ingreso de revistas de una determinada disciplina o cuando se inicia la
indexacion de una disciplina sin coleccion nucleo de referencia ya indexada.

El proceso de evaluacion de revistas por area tematica considera a las revistas ya indexadas y
las no indexadas y establece un ranking basado en una serie de indicadores que se aplican a
todas las revistas o al menos a la mayoria de ellas, incluyendo el desempefio en Google
Metrics, en el WoS a partir de la opcion de bdsqueda "citada por referencia”, la puntualidad de
publicacion, porcentaje de autoria con afiliacion extranjera y el nivel de endogamia. Siempre
que sea posible, la elaboracion del ranking y recomendaciones para indexacion se realizan con
el apoyo de un grupo de expertos del area.

El ranking es enviado al Comité Consultivo que toma decisiones en funcién de las
recomendaciones especificas asociadas al ranking.

Las revistas que participan en la evaluacion temética y eventualmente no son aprobadas
pueden realizar presentaciones individuales al Comité Consultivo, lo que se recomienda se
haga después de la introduccion de las mejoras sugeridas en la evaluacion.

8. Criterios de evaluacion para determinar la permanencia en ScCiELO Paraguay

8.1. Todos los indicadores adoptados en la evaluacién de revistas para su admision
en SciELO Paraguay se aplicaran también para su permanencia.

8.2. El cumplimiento de las recomendaciones de mejoras presentadas en el informe
de admision de la revista.
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8.3. La puntualidad de envio de los archivos de cada numero de la revista al 1ICS que es el
Centro Coordinador SciELO Paraguay, respetando puntualmente la periodicidad de la revista,
el primer mes de su publicacion. La coordinacion SciELO Paraguay comunicara al Comité
Consultivo la existencia de atrasos en el envio de los archivos. En el caso de méas de seis
meses sin publicacion, la revista se eliminara de la coleccion.

8.4. Indicador de uso de la revista. El uso de la revista se medira por la evolucion mensual del
numero de accesos o visitas al contenido de la revista. Si el uso de la revista es
sisteméaticamente bajo y/o decreciente la permanencia de la revista en la coleccion podra ser
evaluada por el Comité Consultivo de SciELO Paraguay que estudiara las causas y posibles
soluciones, o propondra la exclusién de la revista de la coleccion.

8.5. Indicador de impacto. El indicador de impacto de cada revista, medido en funcion a
las citas que la revista recibe, sera evaluado en conjunto con revistas de la misma area.

El aumento en el factor de impacto o su estabilizacion en el valor promedio de las revistas de
la misma area seran considerados resultados positivos y, por lo tanto, garantia de permanencia
del titulo en la coleccion SciELO Paraguay.

9. Proceso de exclusion de titulos

Para la exclusion de una revista de la coleccion SciELO Paraguay se requerira un dictamen
del Comité Consultivo de SciELO Paraguay Yy se informara pablicamente en la web.

En caso de que se verifiquen resultados desfavorables en la evaluacion de una revista, se le
enviara una notificacién sobre los aspectos que se deben mejorar, los cuales deberan ser
atendidos en el plazo establecido por el Comité Consultivo.

La exclusion de una revista de la coleccion no afecta la disponibilidad en la coleccién de los
numeros ya publicados.

10. Recursos contra decisiones del Comité Consultivo
La persona responsable de la edicion de la revista podra apelar la decision del Comité
Consultivo, tanto en los casos de no admision como de exclusién de la coleccion SciELO

Paraguay.

Los recursos de apelacion seran examinados por el Comité Consultivo y la revista podré ser
reevaluada. El informe del Comité Consultivo serd enviado a la persona responsable de la
edicion de la revista.

11. Readmision

Las revistas que sean excluidas de la coleccion SciELO Paraguay podran ser readmitidas
siempre que vuelvan a cumplir los criterios de inclusion.



Criterios Paraguay......cc.eeeueeeeneeeeneeneneencnnns 10, SCI ; AOParaguay

La readmision no sera efectiva inmediatamente después de la exclusion de un titulo de la
coleccion SciELO Paraguay. Para ser reevaluada, la revista demostrara que cumple
nuevamente los criterios en, al menos, dos nimeros consecutivos o por el periodo de un afio.
La readmision sera evaluada por el Comité Consultivo.

12. Resultados de las reuniones del Comité Consultivo SciELO Paraguay

Todas las decisiones del Comité Consultivo que alteren la composicién o politica de
desarrollo de la Coleccién seran comunicadas publicamente en la seccion "Evaluacion de
Revistas de la Coleccion SciELO Paraguay ", en el sitio de la Coleccidn SciELO Paraguay.

13. Direccion de contacto

Las revistas que deseen ser evaluadas para su inclusion en la coleccion SciELO Paraguay
deben enviar la solicitud, nota dirigida al Coordinador General Ejecutivo de SciELO
Paraguay, por correo electronico a: scielo@iics.una.py o al IICS, UNA: Dr. Cecilio Baez y
Dr. Gaspar Villamayor, Campus Universitario, UNA (San Lorenzo).

ANEXO: Tabla 3. Areas tematicas y disciplinas del alcance SciELO Paraguay

Area tematica
(Clasificacion Disciplinas
SciELO)

Agricultura, Forestal, Pesqueria, Agronomia, Zootecnia,
Agrarias Ciencia Animal, Veterinarias, Biotecnologia Agricola,
Agroindustria.

Biologia, Biologia Celular y Molecular, Microbiologia,
Virologia, Bioguimica, Biofisica, Genética, Biologia
Reproductiva, Botanica, Zoologia, Ecologia, Biologia Marina,
Biologia evolutiva
Matematicas, Informatica, Bioinformatica, Fisicay
Astronomia, Quimica, Geociencias, Geografia, Paleontologia,
Geoquimica, Geologia, Vulcanologia, Ciencias ambientales,
Meteorologia, Clima, Oceanografia, Hidrologia
Arte, Historia y Arqueologia, Idiomas y Literaturas, Otras
historias (Historia de la Ciencias y Tecnologia.
Medicina basica y clinica, Salud Pablica, Salud Ocupacional,
Salud Ambiental Nutricion, Odontologia, Enfermeria,
Salud Fisioterapia, Tecnologia Médica, Farmacologia, Neurociencias,
Inmunologia, Epidemiologia, Bioética, Ciencias Forenses,
Ciencias del Deporte
Psicologia, Economia, Negocios, Administracion, Educacion,
Sociales Aplicadas Sociologia, Antropologia, Derecho, Politica, Comunicacion,
Arquitectura y Estudios Urbanos, Bibliotecologia, Periodismo.

Bioldgicas

Exactas y de la Tierra

Humanidades
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